
ช่ืองาน วิธีการข้ันตอนการให้บริการ ระยะเวลา ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนียม กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง
1. ผู้ขอใช้บริการ กรอกแบบฟอร์มผ่านระบบ SWU-Welfare 
(online) 
(https://k2prdapp.swu.ac.th/Runtime/Runtime/Form/
FRM__4001__Welfare__Homepage/) เข้าใช้งานโดยการ
กรอก Username – Password โดยใช้รหัสบัวศรีของท่าน 
บันทึกขอเบิกโดยแบ่งเป็น 3 ประเภท ได้แก่ ค่ารักษาพยาบาล
 ค่าการศึกษาบุตร และค่าสร้างสริมสุขภาพ โดยพิมพ์
แบบฟอร์มพร้อมลงนามผู้ขอให้เรียบร้อย และแนบเอกสารท่ี
เก่ียวข้องเช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบรับรองแพทย์ เป็นต้น (กรณี
ค่าสร้างเสริมสุขภาพเป็นใบเสร็จอีเล็คทรอนิกส์ให้ใช้ใบรับรอง
แทนใบเสร็จแนบเพ่ิมเติม)

1 วันท าการ

2. เจ้าหน้าท่ีการเงินตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร และ
เสนอคณบดีอนุมัติ เพ่ือท าการส่ังจ่ายในข้ันตอนต่อไป

1-2 วันท าการ

3. เคาเตอร์งานคลังจ่ายเงินสวัสดิการพนักงาน 

3 วันท าการ

คู่มือหรือแนวทางการให้บริการส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

 - หลักเกณฑ์และ
วิธีการจัดสวัสดิการ
ส าหรับพนักงาน
มหาวิทยาลัย พ.ศ. 
2564
 - วิธีการเบิกเงิน
สวัสดิการพนักงานค่า
รักษาพยาบาล 
สวัสดิการค่า
การศึกษาบุตร และ
สวัสดิการค่าสร้าง
เสริมสุขภาพ
 - หลักเกณฑ์และ
วิธีการจัดสวัสดิการ
ส าหรับพนักงาน
มหาวิทยาลัย (ฉบับท่ี
 2) พ.ศ. 2565

ผู้รับผิดชอบ : นางโสรญา สารสุข 
สถานท่ี : งานคลังและพัสดุ ช้ัน 2 อาคาร
คณะแพทยศาสตร์ มศว องครักษ์ 
โทรศัพท์ : 60276 - 7

ระบบเบิกเงินสวัสดิการพนักงาน ไม่มีค่าธรรมเนียม


