
 

ข้อตกลงงานบริการของงานนโยบายและแผน  คณะแพทยศาสตร์ มศว 
 

องค์ประกอบ ข้อตกลง มาตรฐานการ
ให้บริการ 

1. การเสนอขออนุมติั
โครงการ 

1. ภาควชิา/หน่วยงานเขียนโครงการตาม
แบบฟอร์มการเสนอโครงการ 

2. ภาควชิา/หน่วยงาน เสนอขออนุมติั
โครงการก่อนจดัล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 30 
วนั  

3. ภาควชิา/หน่วยงานน าโครงการเสนองาน
คลงัและพสัดุเพื่อตรวจสอบค่าใชจ่้าย
ก่อนส่งมายงังานนโยบายและแผน   

4. หนงัสือขออนุมติัจดัโครงการจาก
หวัหนา้หน่วยงาน (ผา่นรองคณบดีท่ี
เก่ียวขอ้ง) 

 โครงการไดรั้บอนุมติั
ใหด้ าเนินการภายใน 7 
วนัท าการ 

2. การรายงานผลการ
ด าเนินโครงการ 

1. ภาควชิา/หน่วยงานรายงานผลการด าเนิน
โครงการตามแบบฟอร์มประเมิน
โครงการ ภายใน 15 วนัท าการหลงัเสร็จ
ส้ินโครงการ 

2.  น าเสนอท่ีประชุมกรรมการประจ าคณะ
เป็นรายไตรมาส ดงัน้ี 

ไตรมาสท่ี 1  ภายในเดือนมกราคม 
ไตรมาสท่ี 2  ภายในเดือนเมษายน 
ไตรมาสท่ี 3  ภายในเดือนกรกฎาคม 
ไตรมาสท่ี 4  ภายในเดือนตุลาคม   

 

รายงานผลการด าเนิน
โครงการทุกไตรมาส 



 

 

องค์ประกอบ ข้อตกลง มาตรฐานการ
ให้บริการ 

3. การจดัท างบประมาณ 1. ภาควชิา/หน่วยงานกรอกรายละเอียด
มาตรฐานและคุณลกัษณะเฉพาะหรือ 
ขนาดลกัษณะ และโครงสร้าง จ านวนท่ี
ขอตั้ง ราคาต่อหน่วย  จ  านวนเงิน  
 เหตุผลและความจ าเป็น  ลงใน
แบบฟอร์มค าขอตั้งงบประมาณ 
หมวดค่าครุภณัฑ ์ท่ีดิน และส่ิงก่อสร้าง 
ครบถว้น ภายใน 3 สัปดาห์ หรือตาม
เวลาท่ีก าหนด 

2. แนบใบเสนอราคาคู่เทียบจ านวน 3 
บริษทั 

3. ภาควชิา/หน่วยงานส่งแบบค าขอตั้ง 
งบประมาณ พร้อมไฟล ์มายงังาน
นโยบายและแผน หากขอ้มูลไม่ครบถว้น 
งานนโยบายและแผนจะส่งกลบัใหแ้กไ้ข  

4. งบประมาณหมวดค่าตอบแทนใชส้อย
และวสัดุ ใชห้ลกัเกณฑ ์FTES เป็น 
ตวัก าหนด หรือเป็นไปตามนโยบาย 
ของคณะแพทยศาสตร์ หรือขอ้ตกลงของ
ภาควชิา/หน่วยงานท่ีไดท้  าการ 
ตกลงกนัไว ้

5. งานนโยบายและแผน แจง้งบประมาณท่ี
ไดรั้บการจดัสรรใหภ้าควชิาฯ ทราบ 
ภายใน 3 วนัท าการ 

สามารถรวบรวมค าขอ
ตั้งส่งไดต้าม
ก าหนดเวลา 

 



 

 
องค์ประกอบ ข้อตกลง มาตรฐานการ

ให้บริการ 
4. การจดัท ารายงาน

ประจ าปี 
 

1. ภาควชิาจดัพิมพข์อ้มูลโดยละเอียดตาม
แบบสอบถามใหส้มบูรณ์ ครบถว้น 
ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 

รายงานประจ าปีเสร็จ
ภายในเดือนธนัวาคม

ของทุกปี 
5. ขอ้มูลนิสิตใหม่ 1. งานบริการการศึกษาส่งขอ้มูลนิสิตใหม่

ท่ีครบถว้นสมบูรณ์ภายในเดือน
มิถุนายนของทุกปี 

 

ขอ้มูลนิสิตใหม่เสร็จ
ภายในเดือนกรกฎาคม 

 


